ATUALIZE SEU EMAIL
EM 8 PASSOS

Leva menos de 1 minuto



Passo 1

Baixe a nova assinatura

no manual da marca

https://manual.grupotpc.com/

Materiais de apoio & aplicagio da manca

s

Assinatura de e-mail TPC

FH

® 0O

TPC

Nome Sobrenome

Area an

+55 (00) 00000-0000

v Jogaas Galpio 16 - Jaguars -
cr

0O
L {

the email and then delete it'.

e =
LOGISTICA
' INTELIGENTE

Assinatura

J

de email



Passo 2

Clique no arquivo baixado na pasta

de Download
/

Clique duas vezes no arquivo assinatura
padrao TPC

/

P

a GRUPOTPC

.
N HOie /
~ Assinatura padrédo TPC

.

d@ll Area de Trabalho

dll Area de Trgfalho »
v Semana passada
- Downloads »
"
Clique mais duas vezes no arquivo
assinatura padrao TPC ou na assinatura
em Word _
> @ GRUPQOTPC v Hoje

inatura padrao TPC

@ assinatura de email- TPC
Tipo: Item do Outlook

e

[l = J




Passo 3

Seleciona a assinatura
e copie.

Ctrl + C

k the email and then delete i

~

-/ ~  Assinatura de email - Mensagem (HTML)
Arquivo Mensagem Inserir Opcdes Formatar Texto Revisdo Desenvolvedor — Ajuc
‘Br A AawEE A B
EB NI S £+ A.===t=:3= Catdlogo de Verificar
- - — - - —I= = Enderecos Nomes
Area de Transferé... 5 Texto Basico Nomes

Enviar
Assunto Assinatura de email

AssWatura de Email para recorta e colar

Nome Sobrenome
Area aqui

Tpc RO +55 (00) 00000-0000

INTELIGENTE . - . =

Av. Jaguare, 818 - Galpao 16 - Jaguare - Sao Paulo - SP
CEP:05346-000
Www.grupotpc.com

® 006 [z e

AVISO LEGAL: “Esta mensagem e seus anexos sio as pessoas end: das e contém i
privilegiada efou confidencial Fica proibida a utilizagio e‘ou issdo destes por pessoa diversa do
destinatario, devendo inutilizar de imediato o material a que teve acesso, sob pena de responsabilizagdo na forma da lei. Se vocé

néo for o destinatirio ou a pessoa autorizada a receber esta avise a0 o e-mail
e em seguida apague-a”.

LEGAL NOTICE: “This message and its hs are intended y for the persons and contain privileged
and/or confidential information. The use and/or of these dk by a person other than the recipient is

prohibited, and the material to which he had access must be immediately rendered useless, under penalty of lisbility under the
law. If you are not the recipient or the person avthorized to receive this message, notify the sender immediately by replying to

E » ass.. &£ @ S » Ultima modificacdo: H... v

Ij”:JZL

Colar EB
v o $

Area de Tr.. N

\\

0 0

e

A

vy O B 8|

|
Fonte Paragrafo Estilos ~ Editando Adobe Ditar Confide
M h - h Acrobat ~ v
Estilos T Vioz Confide
[+
Nome Sobrenome
Area aqui
p LoalsTICA
I INTELIGENTE +55 (00) 000 00
Av. Jaguare, 818 - Galpao 16 - Jaguaré - S0 Paulo -
SP
D000 CEP:05346.000
@tpclogistcaintelgente [SE=S )
www.grupotpc.com
AVISO LEGAL: "Esta mensagem e Seus anexos séo asp
G e contém info o privil da e/ou Fica proibida a utilizagio efou
Ao destes por pessoa diversa do destinatario, devendo inutilizar de

imediato 0 material a que teve acesso, sob pena de responsabilizagao na forma da lei. Se voceé nao

for o destinatario ou a pessoa autorizada a receber esta avise il ao
remetente, respondendo o e-mail e em seguida apague-a™.

LEGAL NOTICE: “This and its are i y for the

p and contain privil d and/or ion. The use and/or retransmission of

these documents by a persen other than the recipient is prohibited, and the material to which he
had access must be i i dered | under penalty of liability under the law. If you
are not the recipient or the person authorized to receive this message, notify the sender
immediately by replying to the email and then delete it".

rquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias‘ :

>

¥




Passo 4

Na mesma caixa
Clique em Inserir/Incluir

Assinatura de email - Mensagem (HTML)

G“)O v

Arquwaes Formatar Texto  Revisdo  Desenvolvedor Ajuda

@EEJIE@ ®

Anexar Iltem do Votacdo Cartdo de Calendario Assinatura  Componentes  Tabela
Arguivo ¥ Outlook Visita v A do Loop ¥ v
Incluir Colaborar Tabelas
| Para |
) Cc |
Enviar :
Assunto Assinatura de gmall
Assinatura de Email para recorta e colar
Nome Sobrenome
Area aqui
Tpt o +55 (00) 00000-0000
NTELIGERTE Av. Jaguaré, 818 - Galpao 16 - Jaguaré - S50 Paulo - SP
CEP:05346-000
WWW.ErUpotpe.com
® 0@ 06 Aims=— e

[

Reutilizar
Arguivos

Reutilizar Argu...

AVISO LEGAL: “Esta mensagem e seus anexos s8o destinados exclusivamente as pessoas enderegadas e contém informacio
privilegiada e/ou confidencial Fica proibida a utilizagio e'ou retramsmissdo destes documentos por pessoa diversa do
destinatario, d do inutilizar de imediato o material a que teve acesso, sohpmad.erespmsabuhzagwnaﬁxmadaleLSewcé
n#o for o destinatirio ou a pessoa autorizada a receber esta Zem, avise imed ao remetente. respondendo o e-mail

\eemsegmdaapagtm-a

\

£ Pesquisar

Acrobat

& IO ©

Imagens Formas [cones Modelos
3D~

w w

llustragdy




Passo 5

Clique em assinatura

/E = ¥  Assinatura de email - Mensagem (HTML) p Pesquisar

Arquivo Mensagem Inserir Opcées Formatar Texto Revisdo Desenvolvedor Ajuda  Acrobat

Depois em ASSINATURAS

Anexar Item do Votacdo Cartdo de Calendario |Assinatura
Arguivo >~ Qutlook Visita >

Incluir Ar Tabelas | Reutilizar Arqu...

alex.dias

padrao TPC
| Para

};' - Assinaturas...

| lar
Assunto Assinatura de email

Assinatura de Email para recorta e colar

Nome Sobrenome
Area aqui

+55(00) 00000-0000

Ay, Jaguarg, 818 - Galpdo 16 - Jaguare - Sio Paulo - SP
CEP:05345-000

WWW.Erupotpe.com

TRrRC

AVISO LEGAL: “Esta mensagem e seus anexos sdo destinados exclusivamente ds pessoas enderegadas e contém informacio

privilegiada e'ou confidencial Fica proibida a wtilizagio elou ret issao destes d tos por pessoa diversa do
destinatario, devendo inutilizar de imediato o material a que teve acesso, sob pena de responsabilizagdo na forma da lei. Se vocéd
ndo for o destinatario ou a pessoa avtorizada a receber esta avise imedi; ao . respondendo o e-mail

e em seguida apague-a”.

LEGAL NOTICE: “This message and its attachments are intended exclusively for the add d persons and contain privileged
and/or confidential information. The use and/or retransmission of these documents by a person other than the recipient is
prohibited, and the material to which he had access must be immediately rendered useless, under penalty of liability under the
law. If you are not the recipient or the person authorized to receive this message, notify the sender immediately by replying to

\ the email and then delete it”.

llustragées




Passo 6

« Clique em: Novo

Assinaturas e Papel de Carta ? X )

I

Assinatura de Email — PaReeeagga pessoal Ig

Conta de email: | jjex dias@grupotpc.com v|
Selecione a assinatura a ser editada

« Renomeia

o

B #8d

nt:
21¢

Excluir

Renomear

Editar assinatura

~J
X

MNova Assinatura

Digite um nome para essa assinatura:

~|[12 LV | (W] xr e | e w.l =—

Cartdo de Visita ‘

Salvar Obter modelos de assinatura

Escolha a assinatura padrdo

Movas mensagens: {nenhuma)

Respostas/encaminhamentos: {nenhuma)

oK

Cancelar /



P a S S o ( Assinaturas e Papel de Carta
7 f
]

Ctrl+ V

- — 1 (= = e — — =

y | Assinatura de Email  Papel de carta pessoal

ol Conta de email alex.dias@grupotpc.com

COIe a nova | Selecione a assinatura a ser editada
aSS|natu ra padrdo TPC

ip
M
- Novo B
Excluir R
v Renomear

Editar assinatura

™ “IN I S Automética viilE = = [25] cartdo de Visita "__”; %
N Homel_‘.‘uobrenome I
Tpt TWTeLicEnTe :?iﬁgfe 818- Galpéo 16- Jaguaré - 580 Paulo - 5P
.. ] ~ A @ 06 Mgz eso
Digite suas informactes 1 m—
como no exemplo

Salvar Obter modelos de assinatura

B ¥ei

Nome
Area
Telefone
Endereco

Escolha a assinatura padrdo

Movas mensagens. (nenhuma]

FE o

Respastas/encaminhamentos: (nenhuma)

-

oK

Cancelar
L

Atencao!

Colocar apenas a area, (somente para niveis gerenciais deve inserir o cargo)
Nao deve ser alterado tamanho do texto

Nao deve ser alterado tamanho da logo

Nao deve ser alterado o tamanho dos selos e icones



Passo 8

Selecione a nova assinatura
nesses 2 campos

- Por altimo, clique em

Assinaturas e Papel de Carta ? X
Assinatura de Email  Papel de carta pessoal
Conta de email: |56y dias@grupotpe.com ~
Selecione a assinatura a ser editada
adréo TPC A Novo
Excluir
v Renomear
Editar assinatura
hd ~“IN I S8 Automético vl = = [55] cartdo de Visita ‘ ’__'g
Nome Sobrenome I
Area aqui
g— ’ (‘- LoaisTica +55 (00) 00000-0000
' e Av. Jagusré, 818 - Galpao 16- Jaguaré - S0 Paulo - 5P
CEP:05346-000
www.grugotgc.col'r
D O £ ol £ MO
Salvar Obter modelos de assinatura
Escalha a assinatura padrao
\ Naovas mensagens: padréo TPC
Respostas/encaminhamentos: padrdo TPC -

OK

Depois disso a assinatura vai
estar salva automaticamente
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